
Зачисление ребенка на программу, не
получившего сертификат дополнительного
образования, по его персональным данным
Возможность зачисления на образовательные программы детей, которые не получили
сертификат дополнительного образования или без информации о нём, присутствует
только в регионе, где подключена АИС "Реестр сертификатов".

У всех организаций есть возможность зачислять детей, не получавших сертификат, по их
персональным данным на программы, включенные в реестр платных программ, а также
вносить информацию о ранее зачисленных детях (перед которыми у организации возникли
обязательства по обучению) на бюджетные программы.

Детские школы искусств имеют возможность указать в системе, что они являются организацией
ДШИ и одновременно с этим руководство организации приняло решение об отказе от реализации
услуг в рамках персонифицированного финансирования и от зачисления детей по их номеру
сертификата. При этом они получают возможность зачислять детей на бюджетные программы без
ограничений (создание новой записи на программу и указание ранее зачисленного) и на платные
программы. Для этого им перед началом зачисления детей на образовательные программы
обязательно необходимо указать, что их организация является ДШИ в разделе "Информация" -
"Сведения об организации" - "Прочее" - переключение слайдера "Организация является ДШИ".
Другие организации этой возможности не имеют. Не рекомендуем вашей организации указывать,
что она является ДШИ без имеющихся на то основаниях, так как в случае проверок со стороны
контролирующих органов очень трудно будет обосновать причины зачисления детей на
образовательные программы без сертификата дополнительного образования, в соответствии с
порядком, утвержденным муниципальным положением о персонифицированном дополнительном
образовании. 

 

Для зачисления детей, которые не получили сертификат дополнительного образования
или без информации о нём, необходимо предварительно добавить информацию о лицах,
ответственных за внесение персональных данных детей в АИС "ПФДО". 

Для добавления ответственных лиц необходимо выполнить следующие действия:

В разделе "Персонал" выберите подраздел "Ответственные лица".1.
На странице управления ответственными лицами нажмите кнопку "Добавить ответственное2.
лицо"
Далее укажите ФИО ответственного лица, его должность, адрес электронной почты и ПИН-3.
КОД (придумайте любой цифровой код из 4х знаков). Для сохранения внесённой информации
нажмите кнопку "Создать".
Передайте ответственному лицу пин-код, чтобы у него была возможность вносить4.
информацию об обучающихся в организации детях по их персональным данным.

 

Для зачисления детей (внесения  информации о ранее зачисленных в организацию детях)
необходимо выполнить следующие действия:

Перейдите в раздел "Обучающиеся" или "Дополнительное образование" (если у вас1.
подключены еще другие услуги в регионе)



Выберите подраздел "Создать запись на программу (договор) (ТОЛЬКО ДЛЯ ДШИ) или2.
"Указать для программы зачисленного ребёнка" (для внесения информации об обучающихся
детях на бюджетных программах на втором и последующих годах обучения).
Нажмите кнопку "Зачислить по ПДН".3.
Выберите ответственное лицо из списка, укажите пин-код и нажмите кнопку4.
"Продолжить". Далее вы перейдете непосредственно к шагам зачисления ребенка на
образовательную программу.
Шаг 1 - Проверка сертификата. На данном шаге необходимо указать персональные данные5.
ребёнка:

ФИО - Укажите ФИО ребенка с первой заглавной буквы. Фамилия ребенка может
состоять из Кириллических символов пробела и тире, а так же содержать до 60
символов. Если у ребёнка нет отчества по документам, то оставьте поле пустым.
Дата рождения
Тип документа - Для свидетельства о рождении: обязательно наличие тире "-" без
пробелов до и после него. Перед тире римские цифры написанные Английскими
заглавными буквами I(i),V или X. После тире двузначный буквенный код, написанный
заглавными Русскими буквами. Зачислить ребенка по документам ребенка,
выданным другим государством, по персональным данным без получения им
сертификата дополнительного образования не представляется возможным.
Выберите муниципалитет проживания (регистрации) ребёнка. Если муниципалитет
регистрации и проживания у ребенка разные, то указываете тот, которые назовёт вам
ребенок (родитель).

Далее выполните необходимые действия по зачислению ребенка, воспользовавшись6.
инструкцией "Зачисление ребенка на  программу" с описания действий на Шаге 2.

Важно!!!! Зачислить ребенка по документам ребенка, выданным другим
государством, по персональным данным без получения им сертификата
дополнительного образования не представляется возможным.


