


1.Общие положения 

 1.1. Положение о правилах приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся Муниципального бюджетного 

образовательного учреждения дополнительного образования  Дом детского 

творчества п.г.т. Сосьва (далее - Учреждение), разработано  на основании 

следующих нормативных актов: 

 -   Конвенции  ООН о правах ребенка, Декларации прав ребенка; 

 -   Конституции Российской Федерации от 12.12.1993г.; 

 -  Федерального Закона от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

 - Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 -Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 

27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

-Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020. №28 Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи»  

- Устава Муниципального бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования  Дом детского творчества п.г.т. Сосьва, 

утвержденного постановлением администрации Сосьвинского городского 

округа от 22.10.2018 № 823.  

 1.2. Настоящее  Положение  устанавливает правила приема, перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся  Муниципального бюджетного 

образовательного учреждения дополнительного образования  Дом детского 

творчества п.г.т. Сосьва  и обязательно к исполнению всеми участниками 

образовательного процесса. 

       1.3. В Учреждение принимаются дети от 5 до 18 лет, изъявившие 

желание заниматься по одной или нескольким дополнительным 

общеобразовательным программам, реализуемым Учреждением. 

       1.4. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, 

расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению 

к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям), состоянию здоровья, социальному положению.  

  

2. Правила приема обучающихся  

 

 2.1. Организованный прием (запись) в объединения Учреждения на 

текущий учебный год производится с 01 сентября по 15 сентября.  

       2.2. Комплектование обучающихся в учебные группы осуществляют 

педагоги дополнительного образования - руководители объединений в 

соответствии с программами дополнительного образования детей. 

 2.3.  В том случае, если обучающийся или его родители (законные 

представители) изъявляет желание быть принятым в Учреждение в течение 

учебного года, он принимается на общих условиях и распределяется в 



учебную группу по усмотрению руководителя детского объединения, и 

только при условии наличия вакантных мест для приема и перевода.  

 2.4. Прием и перевод обучающегося в Учреждение осуществляется при 

предоставлении следующих документов: 

             - личного заявления родителя (законного представителя) 

несовершеннолетних обучающихся о приеме ребенка в Учреждение 

(оригинал); 

 - документ, удостоверяющий личность заявителя  (оригинал и копия); 

 - документ, удостоверяющий личность ребенка (свидетельство о 

рождении ребенка (до 14 лет)/паспорт ребенка (с 14 лет) – оригинал и копия; 

 - медицинский документ, подтверждающий отсутствие у ребенка 

противопоказаний для освоения дополнительных общеобразовательных 

программ в области хореографии, физкультуры и спорта;  

 - решение органа опеки и попечительства об усыновлении, опеки и 

попечительства (для опекаемых детей) (оригинал и копия).  

        2.5. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

в рамках системы персонифицированного дополнительного образования 

принимаются дети в возрасте от 5 до 18 лет с указанием номера сертификата; 

по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам 

с обучением за счет средств родителей в возрасте от 5 лет по Договору о 

платных услугах. 

 2.5.1. В заявлении о зачислении Заявитель (родитель (законный 

представитель) ребенка или ребенок, достигший возраста 14 лет) 

предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного образования. 

Заявитель может направить электронную заявку с использованием личного 

кабинета информационной системы персонифицированного 

финансирования. Если по результатам проверки с использованием 

информационной системы сертификат имеет статус «не активен», это может 

являться основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение по 

выбранной программе с использованием сертификата дополнительного 

образования, и ребенок может быть зачислен только после активации 

сертификата. 

 2.6. Прием заявлений в Учреждение может быть продлен в случае 

наличия свободных мест в Учреждении.  

 2.7. Прием обучающихся в объединение Учреждения осуществляется на 

основе свободного выбора дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программы и срока ее освоения, с согласия родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.  

 При приеме обучающихся педагогические работники Учреждения 

обязаны проинформировать обучающихся и их родителей (законных 

представителей) о возможности познакомиться с Уставом Учреждения, 

лицензией на право ведения образовательной деятельности и приложениями 

к ней, правилами внутреннего распорядка для обучающихся, и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся на сайте, 

информационных стендах.   

       2.8. Директор Учреждения или ответственный сотрудник, 

осуществляющий прием документов, оформляет и выдает родителям 

(законным представителям)  обучающихся, расписку о приеме документов и  



заносит запись  о приеме документов в книгу учета, принятых  заявлений 

Учреждения. 

При достижении детьми, ранее зачисленными на программы 

дополнительного образования без использования сертификата 

дополнительного образования, возраста получения сертификата 

дополнительного образования, предусмотренного положением о ПФДО 

Сосьвинского муниципального округа Свердловской области, при наличии 

мест в бюджетных группах ребенок может быть переведен, а Заявитель 

предоставляет в организацию дополнительного образования номер 

сертификата 

3. Правила перевода обучающихся 

3.1. Перевод на последующий год обучения производится при условии 

выполнения обучающимися дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программы. Формы аттестации (нулевые, 

промежуточные, итоговые) в объединениях определяются в соответствии с 

дополнительными общеобразовательными (общеразвивающими) 

программами и Положением об аттестации обучающихся. При недостаточно 

высоком уровне освоения программы возможно повторное прохождение 

курса обучения. 

3.2. Перевод обучающихся на последующий год обучения фиксируется в 

журнале учета работы объединений. 

3.3. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, менять их в течение учебного года. 

3.4. Родители (законные представители) детей с особыми образовательными 

потребностями могут подать заявление об обучении детей по 

индивидуальному учебному плану или об обучении по месту их жительства. 

 

4. Порядок отчисления 

 

4.1.Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Учреждения: 

1. В  связи с получением образования (завершением обучения); 

2. Досрочно по следующим основаниям: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другое Учреждение, осуществляющее образовательную 

деятельность; 

2) по инициативе Учреждения, в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания, в случае установления нарушения порядка приема в Учреждение, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в Учреждение; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения; 

4) по решению Учреждения, за неисполнение или нарушения Устава 

Учреждения, правил внутреннего распорядка и иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры 



дисциплинарного взыскания – замечание, выговор, отчисление из 

Учреждения. 

4.2.Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся 

по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам, 

к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 

психического развития и различными формами умственной отсталости), а 

также к обучающимся во время их болезни, каникул. 

          4.3.При выборе меры дисциплинарного взыскания Учреждение должно 

учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, 

при которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его 

психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение органов 

управления Учреждением. 

          4.4.По решению Учреждения за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков, предусмотренных  Уставом Учреждения, 

допускается применение отчисления обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет, из Учреждения, как меры дисциплинарного взыскания. 

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные 

меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не 

дали результата и дальнейшее его пребывание в Учреждении оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников Учреждения, а также нормальное функционирование 

Учреждения 

 4.5.Решение об отчислении принимает Педагогический совет 

Учреждения в присутствии обучающегося и его родителей (законных 

представителей). Решение оформляется приказом директором Учреждения. 

  

5.Порядок восстановления обучающихся 

 

        5.1. Применение к обучающимся и снятие с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания осуществляется в порядке, установленном 

действующим законодательством. 

5.2. Обучающиеся отчисленные из Учреждения до завершения в полном 

объеме освоения дополнительной общеобразовательной программы, по 

инициативе обучающегося или родителя (законного представителя), имеют 

право на восстановление при наличии вакантных мест.  

5.3. Восстановление обучающегося производится приказом директора 

Учреждения.   
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